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คณะทำงานลดใชพลังงาน  
ขององคการบริหารสวนตำบลเจริญศิลป 

                        
คำนำ 
 

  องคการบริหารสวนตำบลเจริญศิลปไดตระหนักถึงความสำคัญ เห็นควรไดกำหนดแผน 
ปฏิบัติการ  มาตรการ และการติดตามประเมินผลเพ่ือการประหยัดพลังงานขึ้น  เพ่ือเปนแนวทางใน 
การประหยัดพลังงานของสำนักงานใหเปนไปในทศิทางเดยีวกัน 

  ทั้งนี้  การปรับเปลี่ยนพฤติกรรมใชพลังงานเปนการเพ่ิมประสิทธิภาพการประหยัดพลังงาน
ใหบรรลุวัตถุประสงคท่ีกำหนดไวและบังเกิดผลเปนรูปธรรม  ซึ่งการท่ีใหสัมฤทธ์ิผลยิ่งข้ึนนั้น ตองอาศัย 
ความรวมมือจากผูบริหาร  ขาราชการ  ลูกจางและบุคคลที่ปฏิบัติงานในที่ทำการองคการบริหารสวนตำบล
เจริญศิลป  เพ่ือลดการใชพลังงานของสำนักงานใหเปนไปตามเปาหมายที่กำหนดไว 
 
 

   คณะทำงานลดใชพลังงาน ขององคการบริหารสวนตำบลเจรญิศิลป 

     มิถุนายน 2567 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

แผนปฏิบัติการลดใชพลังงาน 
องคการบริหารสวนตำบลเจริญศิลป 

 
 

 

ที่มาและเหตุผลความจำเปน 
  ตามที่มติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ ๒๐ มีนาคม ๒๕๕๕  ใหหนวยงานราชการดำเนินมาตรการ
ลดใชพลังงานลงใหไดอยางนอย ๑๐% (เมื่อเทียบกับการใชพลังงาน ป พ.ศ. ๒๕๕๔) เพ่ือลดการนำเขาน้ำมัน 
จากตางประเทศ 
  องคการบริหารสวนตำบลเจริญศิลปไดตระหนักถึงความสำคัญของปญหาที่เกิดข้ึนดังกลาว  
และอันเปนเหตุใหงบประมาณรายจายของสำนักงานเพ่ิมขึ้น อีกทั้งยังเปนภาระตองบประมาณของ
ประเทศชาติดวย ดังนั้น องคการบรหิารสวนตำบลเจริญศลิปจึงไดกำหนดมาตรการประหยัดพลังงานตลอดจน
การตดิตามประเมินผลการดำเนินงาน เพื่อใหบรรลุตามเปาหมายของการลดปริมาณการใชพลังงาน นอกจากนี้
ยังตองอาศัยความรวมมือรวมใจของบุคลากรภายในองคการบริหารสวนตำบลเจริญศิลป เพ่ือลดการใช
พลังงานใหเปนไปตามเปาหมายที่กำหนดและใหมีประสิทธิภาพเพิ่มมากขึ้น 
  ในการนี้ องคการบริหารสวนตำบลเจรญิศิลปจึงไดจัดทำแผนปฏิบัติการลดใชพลังงานเพื่อใช
เปนแนวทางการปฏิบัติในการลดปริมาณการใชพลังงานของสำนักงานใหเกิดผลอยางมีประสิทธิภาพ 

วัตถุประสงค 
   ๑. เพ่ือใหการใชพลังงานขององคการบริหารสวนตำบลเจริญศิลปเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ
และมีเปาหมายลดลง ๑๐% (เม่ือเทียบกับการใชพลังงาน ในปงบประมาณท่ีลวงมาแลว) 
  ๒. เพื่อสงเสริมการมีสวนรวมและตระหนักถึงความสำคัญในการประหยัดพลังงานของบุคลากร
ทุกระดบั 
   ๓. เพ่ือใหเกิดการเปลี่ยนแปลงพฤติกรรมการใชพลังงานใหเปนผูรูคุณคา ใชอยางคุมคาและ
เกิดประโยชนสูงสุด 

เปาหมาย 
  องคการบริหารสวนตำบลเจริญศิลปลดใชพลังงานอยางนอย ๑๐ %  (เม่ือเทียบกับการใชพลังงานในป 

งบประมาณท่ีลวงมาแลว) 

กลยุทธในการดำเนินงาน 
  เพื่อใหการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการลดใชพลังงานขององคการบริหารสวนตำบล 
เจริญศิลปบรรลุตามเปาหมายที่กำหนดไว จึงไดกำหนดกลยุทธในการดำเนินงาน ไวดังนี้ 
กลยุทธที่  ๑  การเพิ่มประสิทธิภาพการใชพลังงานขององคการบริหารสวนตำบลเจริญศิลป 
       มาตรการ ๑.  องคการบริหารสวนตำบลเจริญศิลปจัดตั้งคณะทำงานเพ่ือจัดทำแผนปฏิบัติการ
ลดใชพลังงาน 
   ๒.  กำหนดมาตรการ แนวทางการประหยัดพลังงานในดานไฟฟาและน้ำมันเชื้อเพลิง 
 และอื่นๆ ที่สงผลใหการใชพลังงานลดลง 
   ๓.  ใหผูรับผิดชอบตัวชี้วัดจัดเก็บขอมูลใหมีประสิทธิภาพตามแนวทาง 
   ๔.  การประเมินผล 
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กลยุทธที่  ๒  การสรางจิตสำนึกและสงเสริมการมีสวนรวมของบุคลากรใหมีการประหยัดพลังงาน 
       มาตรการ ประชาสัมพันธ รณรงค เผยแพรดำเนินงานในการประหยัดพลังงานใหทราบท่ัวกัน 
อยางตอเน่ือง 
กลยุทธที่  ๓  การติดตามประเมินผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการลดใชพลังงานขององคการบริหารสวนตำบล
เจริญศิลป 
        มาตรการ ๑. ใหปลัดองคการบริหารสวนตำบลและหัวหนาสวนราชการควบคุมกำกับ ดูแลการปฏิบัติ 
ตามแผนการดำเนินงานภายในหนวยงาน 
       ๑.๑  ใหบุคลากรภายในองคการบริหารสวนตำบลเจริญศิลป ปฏิบัติตามแผนการ
ดำเนินงานของสำนักงานอยางเครงครดั 
       ๑.๒  พิจารณาปรับปรุงและแกไขอุปสรรคในการดำเนินงานเพื่อใหเกิดประโยชนสูงสุด 
       ๑.๓  ใหผูดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติตามมาตรการประหยัดในสำนักงาน มีหนาท่ี
ตรวจสอบ กำชับ สั่งการผูปฏิบัติงานในสำนักงานใหปฏิบัติตามมาตรการประหยัดอยางเครงครัด   

      มาตรการ ๒. รายงานผลการติดตามประเมินผล 
    2.1 รายงานผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการรอบ 6 เดือน และรอบ 12   

เดือนใหจังหวัดและทางเว็บไซด 

ผลที่คาดวาจะไดรับ 

  การดำเนินการตามมาตรการประหยัดพลังงานขององคการบริหารสวนตำบลเจริญศิลป 
มีประสิทธิภาพโดยมีเปาหมายลดลง ๑๐% (เมื่อเทียบปริมาณการใชพลังงานในปงบประมาณที่ลวงมาแลว) 
 

แผนปฏิบัติการลดใชพลังงานองคการบริหารสวนตำบลเจริญศลิป 
 

กลยุทธ  /  มาตรการและแนวทางปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ 
กลยุทธที่ ๑ การเพิ่มประสิทธิภาพการใชพลังงาน องคการบริหารสวนตำบลเจริญศิลป 

มาตรการ 

๑. ใหองคการบริหารสวนตำบลเจริญศิลปจัดตั้งคณะทำงานเพื่อดำเนินการ
จัดทำแผน มาตรการประหยัดพลังงานตามมติคณะรัฐมนตรี 
      -  จัดตั้งคณะทำงานลดใชพลงังานของสำนักงาน     
๒. กำหนดมาตรการและแนวทางการประหยัดพลังงานในดานไฟฟา น้ำมัน
เชื้อเพลิง และอ่ืนๆที่สงผลใหการใชพลังงานลดลง 
     ๒.๑ มาตรการและแนวทางในการประหยัดพลังงานไฟฟา 
           ๒.๑.๑ การใชไฟฟาและแสงสวาง 
                 ๑) ใหเปดไฟฟาและแสงสวางในหองทำงานเฉพาะเทาที่
ปฏิบัตงิานอยู 
                2) ปดไฟฟาแสงสวางระหวางหยุดพักกลางวัน (เวลา 12.00 – 
13.00 น.) ยกเวนสำหรับผูปฏิบัติงานในเวลาหยุดพักกลางวัน โดยใหปด
เฉพาะเทาท่ีจำเปน 
              

 
 

- สำนักงานปลัด 

 
 

 

- ทุกสวนราชการ 
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กลยุทธ  /  มาตรการและแนวทางปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ 
กลยุทธที่ ๑ การเพิ่มประสิทธิภาพการใชพลังงาน องคการบริหารสวนตำบลเจริญศิลป 
                3) การเปด – ปด ไฟฟาในเวลากลางคืนของเจาหนาที่ท่ีอยูเวร
ยามใหเปดไฟฟาเฉพาะจุดที่จำเปนและไมกอใหเกิดความไมปลอดภัยแกบุคคล
และทรัพยสินของทางราชการ 
                4) ปดอุปกรณเครื่องใชไฟฟาหลังเลิกการใชงานและถอดปลั๊ก  
           ๒.๑.2 การใชเครื่องปรับอากาศ 
                 ๑) กำหนดเปดเครื่องปรับอากาศเวลา 09.30 – ๑6.0๐ น.
อุณหภูมิ  ๒๕ - ๒๖  องศาเซลเซียส ยกเวนชวงพักกลางวันใหปด
เครื่องปรับอากาศ และเปดใหมเวลา ๑๓.๐๐ น. 
                2)  ตรวจเช็คทำความสะอาดเครื่องปรับอากาศ (แผนกรอง
อากาศ) เดือนละ ๑ ครั้ง           
           ๒.๑.๓ การใชเครื่องใชไฟฟาประจำสำนักงาน 
                ๑) คอมพิวเตอร 
                  ๑.1) ปดจอคอมพิวเตอรในเวลาพักเที่ยง ยกเวนเครื่องท่ีตองใช
งานตลอดเวลา 
                  1.2) ตั้งระบบพักหนาจอเม่ือไมใชงานเกิน 15 นาที 
                  1.3) ตั้งระบบปดเครื่องคอมพิวเตอรเมื่อไมใชงานเกิน 30 

นาที                      

                  ๑.4) ปดเครื่องคอมพิวเตอรหลังเลิกการใชงาน และถอดปลั๊ก

เมื่อเลิกใชงาน 

                ๒) เครื่อง Printer  
                2.1) ปดเคร่ือง Printer เมื่อไมใชงาน 
                2.2) ตรวจทานขอความบนจอภาพใหถูกตองกอนสั่ง Print Out         
                ๓) เครื่องถายเอกสาร 
                ๓.๑) กดปุมพักเครื่องถายเอกสาร (Standby Mode) เมื่อใชงาน
เสร็จ 
                ๓.๒) ถายเอกสารเฉพาะที่จำเปนตอการปฏิบัติงาน 
                ๓.๓) ใหตรวจทานเอกสารใหถูกตองกอนการถาย 
                ๓.๔) ถอดปลั๊กทุกครั้งเม่ือปดเคร่ืองถายเอกสาร 
                ๔) โทรศัพทและโทรสาร 
                ๔.๑) ล็อคการโทรศัพททางไกล 
                ๔.๒) ใหใชระบบ Internet เพ่ือชวยลดภาวะคาใชจายลง 
                ๔.๓) การใชโทรศัพทเพ่ือธุระสวนตัวใหใชเทาที่จำเปนและเรงดวน
เทานั้น 
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กลยุทธ  /  มาตรการและแนวทางปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ 
กลยุทธที่ ๑ การเพิ่มประสิทธิภาพการใชพลังงาน องคการบริหารสวนตำบลเจริญศิลป 
                ๕) กระติกไฟฟา 
                ๕.๑) การใชกระติกไฟฟาใหเสียบปลั๊กเมื่อตองการใชงานและดึง
ปลั๊กออกเม่ือใชงานเสร็จแลว                
                5.2) ไมปลอยใหน้ำแหงหรือน้ำต่ำกวาขีดท่ีกำหนด 
                5.3) ไมนำน้ำเย็นไปตมทันที 
                6) ตูเย็น 
                6.๑) เลือกใชขนาดใหเหมาะสมกับการใชงาน                
                6.2) ตั้งหางจากผนัง 15 ซ.ม. 
                6.3) เลือกตูเย็นที่ไดฉลากประหยัดไฟเบอร 5 
                6.4) ไมนำของรอนใสตูเย็น 
                6.5) ลดการเปดตูเย็นโดยไมจำเปน 
                7) เครื่องทำน้ำเย็น 
                   ถอดปลั๊กเมื่อเลิกใชงานทุกวัน 
           ๒.๑.๔ เครื่องใชอุปกรณไฟฟาอื่นๆ 
                   ใชเทาที่จำเปนและถอดปลั๊กทันท่ีเม่ือเลิกใชงาน 
     ๒.๒ มาตรการและแนวทางในการประหยัดน้ำมันเชื้อเพลิง 
           ๒.๒.๑ การขับรถของพนักงานขับรถยนต 
                ๑) ควรสอบถามขอมลูเพ่ือการเดินทางไมใหผิดพลาด   
คือ ถูกสถานที่ ถูกเวลาและถูกเสนทาง 
                ๒) ควรวางแผนการเดินทางเพ่ือหลีกเลี่ยงเสนทางจราจรติดขัด 
               ๓)  ขับรถดวยอัตราความเร็วตามท่ีกฎหมายกำหนด 
               ๔)  ใชเกียรใหสัมพันธกับความเร็วของเครื่องยนต 
               ๕)  เปดเครื่องปรับอากาศตามความจำเปนเฉพาะเมื่อมีเจาหนาที่
รอคอยบนรถ   
           ๒.๒.๒ การบำรุงรักษาเครื่องยนต 
               ๑) ตรวจสอบสภาพเครื่องยนตใหอยูในสภาพท่ีดีและปกติ  โดย
การตรวจเช็คตามกำหนดระยะเวลา/เลขไมล ตรวจเช็คระดับน้ำในหมอน้ำ ฯลฯ 
               ๒) ตรวจสอบระบบน้ำมันเชื้อเพลิงหากพบรอยรั่วใหรีบรายงาน
ซอมทันที 
               ๓) ตรวจเช็คลมยางอยางสม่ำเสมอ 
         2.3  มาตรการและแนวทางในการประหยัดน้ำ 
           2.3.1 ตรวจสอบกอกน้ำ ทอสงและถังเก็บน้ำ หากพบการชำรุดให
ดำเนินการแกไขโดยเรงดวน 
           2.3.2 รณรงคใหคนในองคกรรวมกันประหยัดน้ำ 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
- สำนักงานปลัด และกองชาง 
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กลยุทธ  /  มาตรการและแนวทางปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ 

๓. ใหผูรับผิดชอบตัวชี้วัดเก็บขอมูลใหมีประสิทธิภาพใหเปนไปตามแนว
ทางการประเมินท่ีกำหนด 
คือ ขอมูลใน www.e-report.go.th การประหยัดไฟฟา/น้ำมันครบถวนและ 

มีกระบวนการจัดเก็บรวบรวมขอมูลที่นาเชื่อถือ 

- สำนักงานปลัด 

กลยุทธที่ ๒ การสรางจิตสำนึกและสงเสริมการมีสวนรวมของบุคลากรใหมีการประหยัดพลังงาน 

มาตรการ 
๑. ประชาสัมพันธ รณรงค เผยแพรเปาหมายและมาตรการประหยัดพลังงาน 
ที่ชัดเจนใหทราบโดยทั่วกัน 

 

- ทุกสวนราชการ 

กลยุทธที่ ๓ การติดตามประเมินผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการลดใชพลังงานของสำนักงานฯ 

๑. ใหปลัดองคการบริหารสวนตำบลและหัวหนาสวนราชการ บริหาร ควบคุม 
การปฏิบัติตามแผนการดำเนินงานภายในหนวยงาน 

     ๑.๑ ใหบุคลากรภายในองคการบริหารสวนตำบลเจริญศลิปปฏิบัติตาม
แผนการดำเนินงานของสำนักงานอยางเครงครัด 
     ๑.๒ พิจารณาปรับปรุงและแกไขอุปสรรคในการดำเนินงานเพ่ือใหเกิด
ประโยชนสูงสุด 
     ๑.๓ ใหผูดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติตามมาตรการประหยัดในองคการบริหาร
สวนตำบลเจริญศิลปปฏิบัติตามมาตรการประหยัดอยางเครงครัด 
๒. จัดทำรายงานผลการติดตามประเมินผล 
      ๒.๑  จัดทำรายงานผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการรอบ 6 เดือน และ 
รอบ ๑๒ เดือน ใหจังหวัดและทางเว็บไซต 

- ทุกสวนราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 

- สำนักงานปลัด 
 
 

 

 

 
 

 

 

 

 



1. ลดใชพลังงานดานเชื้อเพลิง 

 

 

 

 

 

 



2. สงเสริมการใชอุปกรณประหยัดไฟฟา 

  

  

 

 

 

 

 

 



 

3. ลดใชพลังงานดานไฟฟา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. ลดใชพลังงานดานน้ำประปา 

 

 

 

 

 



5. ตรวจสอบและดูแลการใชเครื่องใชไฟฟา ฯ 

 

  

 

 

 

 

 



 

ชองทางการสื่อสาร เผยแพร 

 

 

 

 


