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คณะทำงานลดใชพลังงาน  
ขององคการบริหารสวนตำบลเจริญศิลป 

                        
คำนำ 
 

  องคการบริหารสวนตำบลเจริญศิลปไดตระหนักถึงความสำคัญ เห็นควรไดกำหนดแผน 
ปฏิบัติการ  มาตรการ และการติดตามประเมินผลเพ่ือการประหยัดพลังงานขึ้น  เพ่ือเปนแนวทางใน 
การประหยัดพลังงานของสำนักงานใหเปนไปในทศิทางเดยีวกัน 

  ทั้งนี้  การปรับเปลี่ยนพฤติกรรมใชพลังงานเปนการเพ่ิมประสิทธิภาพการประหยัดพลังงาน
ใหบรรลุวัตถุประสงคท่ีกำหนดไวและบังเกิดผลเปนรูปธรรม  ซึ่งการท่ีใหสัมฤทธ์ิผลยิ่งข้ึนนั้น ตองอาศัย 
ความรวมมือจากผูบริหาร  ขาราชการ  ลูกจางและบุคคลที่ปฏิบัติงานในที่ทำการองคการบริหารสวนตำบล
เจริญศิลป  เพ่ือลดการใชพลังงานของสำนักงานใหเปนไปตามเปาหมายที่กำหนดไว 
 
 

   คณะทำงานลดใชพลังงาน ขององคการบริหารสวนตำบลเจรญิศิลป 

     มิถุนายน 2567 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

แผนปฏิบัติการลดใชพลังงาน 
องคการบริหารสวนตำบลเจริญศิลป 

 
 

 

ที่มาและเหตุผลความจำเปน 
  ตามที่มติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ ๒๐ มีนาคม ๒๕๕๕  ใหหนวยงานราชการดำเนินมาตรการ
ลดใชพลังงานลงใหไดอยางนอย ๑๐% (เมื่อเทียบกับการใชพลังงาน ป พ.ศ. ๒๕๕๔) เพ่ือลดการนำเขาน้ำมัน 
จากตางประเทศ 
  องคการบริหารสวนตำบลเจริญศิลปไดตระหนักถึงความสำคัญของปญหาที่เกิดข้ึนดังกลาว  
และอันเปนเหตุใหงบประมาณรายจายของสำนักงานเพ่ิมขึ้น อีกทั้งยังเปนภาระตองบประมาณของ
ประเทศชาติดวย ดังนั้น องคการบรหิารสวนตำบลเจริญศลิปจึงไดกำหนดมาตรการประหยัดพลังงานตลอดจน
การตดิตามประเมินผลการดำเนินงาน เพื่อใหบรรลุตามเปาหมายของการลดปริมาณการใชพลังงาน นอกจากนี้
ยังตองอาศัยความรวมมือรวมใจของบุคลากรภายในองคการบริหารสวนตำบลเจริญศิลป เพ่ือลดการใช
พลังงานใหเปนไปตามเปาหมายที่กำหนดและใหมีประสิทธิภาพเพิ่มมากขึ้น 
  ในการนี้ องคการบริหารสวนตำบลเจรญิศิลปจึงไดจัดทำแผนปฏิบัติการลดใชพลังงานเพื่อใช
เปนแนวทางการปฏิบัติในการลดปริมาณการใชพลังงานของสำนักงานใหเกิดผลอยางมีประสิทธิภาพ 

วัตถุประสงค 
   ๑. เพ่ือใหการใชพลังงานขององคการบริหารสวนตำบลเจริญศิลปเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ
และมีเปาหมายลดลง ๑๐% (เม่ือเทียบกับการใชพลังงาน ในปงบประมาณท่ีลวงมาแลว) 
  ๒. เพื่อสงเสริมการมีสวนรวมและตระหนักถึงความสำคัญในการประหยัดพลังงานของบุคลากร
ทุกระดบั 
   ๓. เพ่ือใหเกิดการเปลี่ยนแปลงพฤติกรรมการใชพลังงานใหเปนผูรูคุณคา ใชอยางคุมคาและ
เกิดประโยชนสูงสุด 

เปาหมาย 
  องคการบริหารสวนตำบลเจริญศิลปลดใชพลังงานอยางนอย ๑๐ %  (เม่ือเทียบกับการใชพลังงานในป 

งบประมาณท่ีลวงมาแลว) 

กลยุทธในการดำเนินงาน 
  เพื่อใหการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการลดใชพลังงานขององคการบริหารสวนตำบล 
เจริญศิลปบรรลุตามเปาหมายที่กำหนดไว จึงไดกำหนดกลยุทธในการดำเนินงาน ไวดังนี้ 
กลยุทธที่  ๑  การเพิ่มประสิทธิภาพการใชพลังงานขององคการบริหารสวนตำบลเจริญศิลป 
       มาตรการ ๑.  องคการบริหารสวนตำบลเจริญศิลปจัดตั้งคณะทำงานเพ่ือจัดทำแผนปฏิบัติการ
ลดใชพลังงาน 
   ๒.  กำหนดมาตรการ แนวทางการประหยัดพลังงานในดานไฟฟาและน้ำมันเชื้อเพลิง 
 และอื่นๆ ที่สงผลใหการใชพลังงานลดลง 
   ๓.  ใหผูรับผิดชอบตัวชี้วัดจัดเก็บขอมูลใหมีประสิทธิภาพตามแนวทาง 
   ๔.  การประเมินผล 
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กลยุทธที่  ๒  การสรางจิตสำนึกและสงเสริมการมีสวนรวมของบุคลากรใหมีการประหยัดพลังงาน 
       มาตรการ ประชาสัมพันธ รณรงค เผยแพรดำเนินงานในการประหยัดพลังงานใหทราบท่ัวกัน 
อยางตอเน่ือง 
กลยุทธที่  ๓  การติดตามประเมินผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการลดใชพลังงานขององคการบริหารสวนตำบล
เจริญศิลป 
        มาตรการ ๑. ใหปลัดองคการบริหารสวนตำบลและหัวหนาสวนราชการควบคุมกำกับ ดูแลการปฏิบัติ 
ตามแผนการดำเนินงานภายในหนวยงาน 
       ๑.๑  ใหบุคลากรภายในองคการบริหารสวนตำบลเจริญศิลป ปฏิบัติตามแผนการ
ดำเนินงานของสำนักงานอยางเครงครดั 
       ๑.๒  พิจารณาปรับปรุงและแกไขอุปสรรคในการดำเนินงานเพื่อใหเกิดประโยชนสูงสุด 
       ๑.๓  ใหผูดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติตามมาตรการประหยัดในสำนักงาน มีหนาท่ี
ตรวจสอบ กำชับ สั่งการผูปฏิบัติงานในสำนักงานใหปฏิบัติตามมาตรการประหยัดอยางเครงครัด   

      มาตรการ ๒. รายงานผลการติดตามประเมินผล 
    2.1 รายงานผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการรอบ 6 เดือน และรอบ 12   

เดือนใหจังหวัดและทางเว็บไซด 

ผลที่คาดวาจะไดรับ 

  การดำเนินการตามมาตรการประหยัดพลังงานขององคการบริหารสวนตำบลเจริญศิลป 
มีประสิทธิภาพโดยมีเปาหมายลดลง ๑๐% (เมื่อเทียบปริมาณการใชพลังงานในปงบประมาณที่ลวงมาแลว) 
 

แผนปฏิบัติการลดใชพลังงานองคการบริหารสวนตำบลเจริญศลิป 
 

กลยุทธ  /  มาตรการและแนวทางปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ 
กลยุทธที่ ๑ การเพิ่มประสิทธิภาพการใชพลังงาน องคการบริหารสวนตำบลเจริญศิลป 

มาตรการ 

๑. ใหองคการบริหารสวนตำบลเจริญศิลปจัดตั้งคณะทำงานเพื่อดำเนินการ
จัดทำแผน มาตรการประหยัดพลังงานตามมติคณะรัฐมนตรี 
      -  จัดตั้งคณะทำงานลดใชพลงังานของสำนักงาน     
๒. กำหนดมาตรการและแนวทางการประหยัดพลังงานในดานไฟฟา น้ำมัน
เชื้อเพลิง และอ่ืนๆที่สงผลใหการใชพลังงานลดลง 
     ๒.๑ มาตรการและแนวทางในการประหยัดพลังงานไฟฟา 
           ๒.๑.๑ การใชไฟฟาและแสงสวาง 
                 ๑) ใหเปดไฟฟาและแสงสวางในหองทำงานเฉพาะเทาที่
ปฏิบัตงิานอยู 
                2) ปดไฟฟาแสงสวางระหวางหยุดพักกลางวัน (เวลา 12.00 – 
13.00 น.) ยกเวนสำหรับผูปฏิบัติงานในเวลาหยุดพักกลางวัน โดยใหปด
เฉพาะเทาท่ีจำเปน 
              

 
 

- สำนักงานปลัด 

 
 

 

- ทุกสวนราชการ 
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กลยุทธ  /  มาตรการและแนวทางปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ 
กลยุทธที่ ๑ การเพิ่มประสิทธิภาพการใชพลังงาน องคการบริหารสวนตำบลเจริญศิลป 
                3) การเปด – ปด ไฟฟาในเวลากลางคืนของเจาหนาที่ท่ีอยูเวร
ยามใหเปดไฟฟาเฉพาะจุดที่จำเปนและไมกอใหเกิดความไมปลอดภัยแกบุคคล
และทรัพยสินของทางราชการ 
                4) ปดอุปกรณเครื่องใชไฟฟาหลังเลิกการใชงานและถอดปลั๊ก  
           ๒.๑.2 การใชเครื่องปรับอากาศ 
                 ๑) กำหนดเปดเครื่องปรับอากาศเวลา 09.30 – ๑6.0๐ น.
อุณหภูมิ  ๒๕ - ๒๖  องศาเซลเซียส ยกเวนชวงพักกลางวันใหปด
เครื่องปรับอากาศ และเปดใหมเวลา ๑๓.๐๐ น. 
                2)  ตรวจเช็คทำความสะอาดเครื่องปรับอากาศ (แผนกรอง
อากาศ) เดือนละ ๑ ครั้ง           
           ๒.๑.๓ การใชเครื่องใชไฟฟาประจำสำนักงาน 
                ๑) คอมพิวเตอร 
                  ๑.1) ปดจอคอมพิวเตอรในเวลาพักเที่ยง ยกเวนเครื่องท่ีตองใช
งานตลอดเวลา 
                  1.2) ตั้งระบบพักหนาจอเม่ือไมใชงานเกิน 15 นาที 
                  1.3) ตั้งระบบปดเครื่องคอมพิวเตอรเมื่อไมใชงานเกิน 30 

นาที                      

                  ๑.4) ปดเครื่องคอมพิวเตอรหลังเลิกการใชงาน และถอดปลั๊ก

เมื่อเลิกใชงาน 

                ๒) เครื่อง Printer  
                2.1) ปดเคร่ือง Printer เมื่อไมใชงาน 
                2.2) ตรวจทานขอความบนจอภาพใหถูกตองกอนสั่ง Print Out         
                ๓) เครื่องถายเอกสาร 
                ๓.๑) กดปุมพักเครื่องถายเอกสาร (Standby Mode) เมื่อใชงาน
เสร็จ 
                ๓.๒) ถายเอกสารเฉพาะที่จำเปนตอการปฏิบัติงาน 
                ๓.๓) ใหตรวจทานเอกสารใหถูกตองกอนการถาย 
                ๓.๔) ถอดปลั๊กทุกครั้งเม่ือปดเคร่ืองถายเอกสาร 
                ๔) โทรศัพทและโทรสาร 
                ๔.๑) ล็อคการโทรศัพททางไกล 
                ๔.๒) ใหใชระบบ Internet เพ่ือชวยลดภาวะคาใชจายลง 
                ๔.๓) การใชโทรศัพทเพ่ือธุระสวนตัวใหใชเทาที่จำเปนและเรงดวน
เทานั้น 
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กลยุทธ  /  มาตรการและแนวทางปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ 
กลยุทธที่ ๑ การเพิ่มประสิทธิภาพการใชพลังงาน องคการบริหารสวนตำบลเจริญศิลป 
                ๕) กระติกไฟฟา 
                ๕.๑) การใชกระติกไฟฟาใหเสียบปลั๊กเมื่อตองการใชงานและดึง
ปลั๊กออกเม่ือใชงานเสร็จแลว                
                5.2) ไมปลอยใหน้ำแหงหรือน้ำต่ำกวาขีดท่ีกำหนด 
                5.3) ไมนำน้ำเย็นไปตมทันที 
                6) ตูเย็น 
                6.๑) เลือกใชขนาดใหเหมาะสมกับการใชงาน                
                6.2) ตั้งหางจากผนัง 15 ซ.ม. 
                6.3) เลือกตูเย็นที่ไดฉลากประหยัดไฟเบอร 5 
                6.4) ไมนำของรอนใสตูเย็น 
                6.5) ลดการเปดตูเย็นโดยไมจำเปน 
                7) เครื่องทำน้ำเย็น 
                   ถอดปลั๊กเมื่อเลิกใชงานทุกวัน 
           ๒.๑.๔ เครื่องใชอุปกรณไฟฟาอื่นๆ 
                   ใชเทาที่จำเปนและถอดปลั๊กทันท่ีเม่ือเลิกใชงาน 
     ๒.๒ มาตรการและแนวทางในการประหยัดน้ำมันเชื้อเพลิง 
           ๒.๒.๑ การขับรถของพนักงานขับรถยนต 
                ๑) ควรสอบถามขอมลูเพ่ือการเดินทางไมใหผิดพลาด   
คือ ถูกสถานที่ ถูกเวลาและถูกเสนทาง 
                ๒) ควรวางแผนการเดินทางเพ่ือหลีกเลี่ยงเสนทางจราจรติดขัด 
               ๓)  ขับรถดวยอัตราความเร็วตามท่ีกฎหมายกำหนด 
               ๔)  ใชเกียรใหสัมพันธกับความเร็วของเครื่องยนต 
               ๕)  เปดเครื่องปรับอากาศตามความจำเปนเฉพาะเมื่อมีเจาหนาที่
รอคอยบนรถ   
           ๒.๒.๒ การบำรุงรักษาเครื่องยนต 
               ๑) ตรวจสอบสภาพเครื่องยนตใหอยูในสภาพท่ีดีและปกติ  โดย
การตรวจเช็คตามกำหนดระยะเวลา/เลขไมล ตรวจเช็คระดับน้ำในหมอน้ำ ฯลฯ 
               ๒) ตรวจสอบระบบน้ำมันเชื้อเพลิงหากพบรอยรั่วใหรีบรายงาน
ซอมทันที 
               ๓) ตรวจเช็คลมยางอยางสม่ำเสมอ 
         2.3  มาตรการและแนวทางในการประหยัดน้ำ 
           2.3.1 ตรวจสอบกอกน้ำ ทอสงและถังเก็บน้ำ หากพบการชำรุดให
ดำเนินการแกไขโดยเรงดวน 
           2.3.2 รณรงคใหคนในองคกรรวมกันประหยัดน้ำ 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
- สำนักงานปลัด และกองชาง 
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กลยุทธ  /  มาตรการและแนวทางปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ 

๓. ใหผูรับผิดชอบตัวชี้วัดเก็บขอมูลใหมีประสิทธิภาพใหเปนไปตามแนว
ทางการประเมินท่ีกำหนด 
คือ ขอมูลใน www.e-report.go.th การประหยัดไฟฟา/น้ำมันครบถวนและ 

มีกระบวนการจัดเก็บรวบรวมขอมูลที่นาเชื่อถือ 

- สำนักงานปลัด 

กลยุทธที่ ๒ การสรางจิตสำนึกและสงเสริมการมีสวนรวมของบุคลากรใหมีการประหยัดพลังงาน 

มาตรการ 
๑. ประชาสัมพันธ รณรงค เผยแพรเปาหมายและมาตรการประหยัดพลังงาน 
ที่ชัดเจนใหทราบโดยทั่วกัน 

 

- ทุกสวนราชการ 

กลยุทธที่ ๓ การติดตามประเมินผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการลดใชพลังงานของสำนักงานฯ 

๑. ใหปลัดองคการบริหารสวนตำบลและหัวหนาสวนราชการ บริหาร ควบคุม 
การปฏิบัติตามแผนการดำเนินงานภายในหนวยงาน 

     ๑.๑ ใหบุคลากรภายในองคการบริหารสวนตำบลเจริญศลิปปฏิบัติตาม
แผนการดำเนินงานของสำนักงานอยางเครงครัด 
     ๑.๒ พิจารณาปรับปรุงและแกไขอุปสรรคในการดำเนินงานเพ่ือใหเกิด
ประโยชนสูงสุด 
     ๑.๓ ใหผูดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติตามมาตรการประหยัดในองคการบริหาร
สวนตำบลเจริญศิลปปฏิบัติตามมาตรการประหยัดอยางเครงครัด 
๒. จัดทำรายงานผลการติดตามประเมินผล 
      ๒.๑  จัดทำรายงานผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการรอบ 6 เดือน และ 
รอบ ๑๒ เดือน ใหจังหวัดและทางเว็บไซต 

- ทุกสวนราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 

- สำนักงานปลัด 
 
 

 

 

 
 

 

 

 

 



1. ลดใชพลังงานดานเชื้อเพลิง 

 

 

 

 

 

 



2. สงเสริมการใชอุปกรณประหยัดไฟฟา 

  

  

 

 

 

 

 

 



 

3. ลดใชพลังงานดานไฟฟา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. ลดใชพลังงานดานน้ำประปา 

 

 

 

 

 



5. ตรวจสอบและดูแลการใชเครื่องใชไฟฟา ฯ 

 

  

 

 

 

 

 



 

ชองทางการสื่อสาร เผยแพร 

 

 

 

 


